
Die power people GmbH ist seit 1998 ein deutsches Personaldienstleistungsunternehmen mit Sitz in Mannheim. Das
Unternehmen spezialisiert sich auf die Bereitstellung von Fach- und Hilfspersonal in Gastronomie, Hotellerie,
Betriebsverpflegung, Event sowie im kaufmännischen Bereich. Mit Niederlassungen in Berlin, Frankfurt, Hamburg,
Hannover, Mannheim und Stuttgart ist die power people GmbH bundesweit vertreten.

Sachbearbeiter (m/w/d)
(1946)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
3500 - 3700 Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Erweitere deinen beruflichen Horizont durch aufregende Karrieremöglichkeiten bei unserem Kunden aus der Industrie -
Branche. Unser Ziel ist es, spannende Berufsperspektiven zu bieten und die beruflichen Träume unserer Kandidaten zu
verwirklichen. Dank eines umfangreichen Partnernetzwerks und fundiertem Fachwissen vermitteln wir qualifizierte
Fachkräfte effizient. 

Zur Direktvermittlung (keine Zeitarbeit) am Standort Berlin suchen wir eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit als
Sachbearbeiter (m/w/d)

Wir freuen uns auf deine Bewerbung als Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin / Industriekaufmann / Industriekauffrau /
Außenhandelskaufmann ! Diese Position ist grundsätzlich teilzeitgeeignet. Für Fragen zu dieser Stellenanzeige stehen wir
dir gerne unter  job-hamburg@power-people.eu zur Verfügung.

#gernperdu

Deine Aufgaben:

Bearbeitung von Schriftverkehr, Rechnungen und Dokumenten
Pflege von Stammdaten und Verwaltung interner Systeme
Überwachung von Terminen, Fristen und Wiedervorlagen
Kommunikation mit Kunden, Dienstleistern und Fachabteilungen

Dein Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise Groß- und Außenhandelskaufmann
oder Industriekaufmann
Idealerweise erste Erfahrungen mit der Software SAP
Sicher in deutscher und englischer Sprache
Fähigkeit zur strukturierten Arbeitsweise und Selbstorganisation

Deine Benefits:

Mobiles Arbeiten nach Absprache
BVG-Zuschuss für den öffentlichen Nahverkehr
Flexible Arbeitszeiten dank Gleitzeitmodell
Arbeiten in einem dynamischen und modernen Umfeld

power people GmbH
Melina Chelas
Hans-Otto-Straße 1
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10407 Berlin
job-berlin@power-people.eu

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittlung
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