
Seit mehr als 25 Jahren agiert die power people GmbH als führender Personaldienstleister. Wir haben uns auf Bereiche wie
Gastronomie, Einzelhandel, Logistik und diverse andere Branchen spezialisiert. Unser internationales Team umfasst
mittlerweile über 1000 Mitarbeiter an insgesamt 7 Standorten. Unser Ziel besteht darin, unseren zukünftigen Mitarbeitern
aufregende berufliche Perspektiven zu eröffnen und sie auf ihrem Weg zur Verwirklichung ihrer beruflichen Träume zu
unterstützen.

Bürokauffrau/ Bürokaufmann (m/w/d) Vollzeit/ Teilzeit
(1698)

 Standort: Hochheim am Main  Anstellungsart(en): Teilzeit, Vollzeit  Arbeitszeit: 30 - 40 Stunden pro Woche
 Gehaltsspektrum: 3300 - 3500 Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

In einer Welt voller vielfältiger Erfahrungen streben wir bei der power people GmbH danach, talentierte Fachkräfte zu
finden, um gemeinsam an spannenden Projekten zu arbeiten und deine Karriereziele zu verwirklichen.

Zur Verstärkung unseres Teams an unserem Standort Frankfurt suchen wir engagierte und zuverlässige Persönlichkeiten
als Bürokauffrau/ Bürokaufmann (m/w/d) in Voll-/ Teilzeit

Wir freuen uns auf deine Bewerbung als Bürokauffrau/ Bürokaufmann ! Für Fragen zu dieser Stellenanzeige stehen wir dir
gerne unter job-frankfurt@power-people.eu zur Verfügung.

#gernperdu

Deine Aufgaben:

Assistenztätigkeiten und direkte Zuarbeit für das Team
Eigenverantwortliche Übernahme anfallender organisatorischer Arbeitsprozesse
Erstellung und Unterstützung von Präsentationen sowie Konzepten
Organisation, Planung und Koordination von Terminen der Abteilung und deren Teilnehmerkreise

Dein Profil:

Optimalerweise abgeschlossene Kaufmännische Ausbildung wie Bürokauffrau/ Bürokaufmann,
Büromanagement, Verwaltungsassistent oder eine vergleichbare Qualifikation
Gute Office Kenntnisse, insbesondere Excel und PowerPoint
Eigeninitiative, eine systematische Arbeitsweise mit Durchsetzungsvermögen
Freude an der Arbeit mit unterschiedlichen Schnittstellen sowie ein sicheres Auftreten

Wir bieten dir:

Übertarifliche Bezahlung zzgl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
Direkte Übernahme in den Kundenbetrieb nach 3 Monaten 
Geldprämien für das erfolgreiche Werben neuer Mitarbeiter
Exklusive Mitarbeiterrabatte auf bekannte Marken (bis 70%)

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Festanstellung

mailto:job-frankfurt@power-people.eu


Tarifvertrag: Tarifvertrag
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